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CADERNO DE QUESTOES

LEIA_ ATENTAMENTE AS INSTRUCOES

(1. Quando for permitido abrir este caderno de questdes, verifique se ele estd completo ou g
apresenta imperfeicdes graficas que possam gerar davidas. Em seguida, verifique se ele contém
trés questoes discursivas.

2. O Caderno de Respostas sera distribuido assim que a prova for iniciada. Ele é personalizado e ndo
sera substitido em caso de erro durante o seu preenchimento. Ao recebé-lo, verifique se seus
dados estdo impressos corretamente; se for constatado algum erro, notifique-o ao aplicador de
prova.

3. Esta prova tem a duragdo de quatro horas, incluindo o tempo destinado a coleta de impressao
digital, as instrucdes e a transcri¢do para o caderno de respostas.

4. Iniciada a Prova Teérico-Pratica, com carater discursivo, vocé sé podera retirar-se de seu local de
prova, sala e prédio, decorridas duas horas de seu inicio e somente sera permitido levar o Caderno
de Questdes apés trés horas desse inicio, desde que permaneca na sala até esse momento. E
terminantemente vedado sair da sala de realizagdo da prova, com quaisquer anotagoes, antes desse
horério.

5. Os trés tltimos candidatos, ao terminarem a prova, deverao permanecer juntos no recinto, sendo
liberados somente ap6s a entrega do material, tendo seus nomes registrados em Relatério de Sala, no
qual irdo apor suas respectivas assinaturas.

\6. AO TERMINAR, DEVOLVA O CADERNO DE RESPOSTAS AO APLICADOR DE PROVA. )




CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DOS CARGOS DO QUADRO DE PESSOAL TECNICO ADMINISTRATIVO EM
EDUCAGAO DA UFG/2017

AUXILIAR EM ADMINISTRAQAO
Questio 01

Considere a Figura a seguir.
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ESTBEIO Passo a Passo Jﬁ“

II - Estagios Curriculares Obrigatorios realizados
nas dependéncias da UFG

1° Passo
Termo de
compromisso
(anexo)
Imprimir
3 vias
* coordenador de estigio do curso!
Qu_e":':l * estagiario
assinas b resnnnsavel no local de estigio ou
“supervisor de estagio
= = 12 via - coordenador de estigio do curso
Destinacdo 22 via - estagidrio
das vias 32 via - local do estédgio
2°Passo _*™
.J"
Apélice 0 académico ao matricular-se na
Seguro disciplina de estdgio serd incluido

pela Prograd na apélice

3 Passo & oF
o

Documentos obrigatorios a serem preenchidos e
entregues devidamente assinados

12 via - coordenador de estdgio
do curso

22 via - estagidrio

32 via - supervisor/preceptor do
local de estdgio

. Plano de atividades de
estagio (3 vias)

2. Relatério de atividades i3 inica - coordenador
de estdgio (1 via) de estdgio
3. Frequéncia de estdgio coordenador de estdgio

Fonte: www.prograd.ufg.br (adaptado).

Depois de ler os trés passos dos estagios curriculares obrigatérios realizados nas dependéncias
da UFG, faga o que se pede:

a) identifique o nome da ferramenta de gestao representada pela figura;

b) aponte cinco vantagens desse instrumento como ferramenta de gestao.
(15 pontos)
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Questio 02

De acordo com o Art. 2° Resolugdgo CONSUNI n. 02/2010, o Centro de Informacgao,
Documentacgao e Arquivo (CIDARQ) é o 6rgao responsavel pelo planejamento e desenvolvimento
da gestao técnica da informagéo e de documentos de valor administrativo, académico ou historico
no ambito da Universidade Federal de Goias.

Dentre as atribuigdes do CIDARQ, destacam-se: a) a coordenagao da rede de arquivos e
protocolos setoriais e b) a preservagdo da meméria institucional da UFG. Tomando-se como base
as duas atribuicbes destacadas, responda:

a) O que é rede de “arquivos e protocolos setoriais”?

b) O que é “memodria institucional” de uma organizagao publica e quais sdo os elementos que
constituem essa “memoria”?

(20 pontos)

Questio 03

Leia a figura a seguir
FORMULARIO

Nome da Unidade Requerente

1. Local onde sera utilizado o material

2. Finalidade do material

3. Beneficios gerados com a aquisi¢do do material

4. Justificativa das quantidades do material
solicitado

5. Justificativa da aquisicdo do bem neste
momento(oportunidade)

6. Importancia da aquisicdo do material para o
desenvolvimento das atividades do setor

Fonte: Adaptado de formulario utilizado pela gestdo da UFG. Disponivel em: <www.ufg.br>. Acesso: em 5 abr. 2017

Apds conhecer os seis pontos acima, responda:

a) Qual titulo vocé daria a esse formulario?

b) Simule o preenchimento de cada um dos seis itens do formulario.
(15 pontos)
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